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Anleitung zur Nutzung von WebUntis - Betriebe KARLSRUHE

Registrierung und Login

Den Schilerlnnen ist in den Stammdaten die Email-Adresse des direkten Ansprechpartners im
Betrieb zugeordnet, die Sie bei der Anmeldung an der LES Karlsruhe angegeben haben.

Mit dieser Email-Adresse kénnen Sie sich als Ausbilderin auf WebUntis registrieren und erhalten so
Zugriff auf eine entsprechende Ubersicht Ihrer Auszubildenen. Und so geht’s:

1. Gehen Sie im Browser auf die Internetseite von WebUntis (https://webuntis.com/).
Wabhlen Sie die Ludwig-Erhard-Schule Karlsruhe (Ludwig-Erhard-Schule K he) aus.

2. Gehen Sie auf ,Noch keinen Zugang? Registrieren”.

WebUntis Login
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Banutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren
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3. Geben Sie die Email-Adresse des direkten Ansprechpartners im Betrieb an, die Sie bei der
Anmeldung ihrer Auszubildenen an der LES angegeben haben und klicken Sie auf ,,Senden”.
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Sie erhalten eine Meldung, dass eine Registrierungs-Mail an Ihre Email-Adresse verschickt wurde.
4. Gehen Sie in lhr Email-Postfach und klicken Sie dort auf den enthaltenen Link in der
Registrierungs-Mail. Dann 6ffnet sich wieder die Login-Seite von WebUntis.

5. Vergeben Sie ein Passwort und klicken Sie auf ,,Speichern und Login“. Sie haben den
Registrierungsvorgang hiermit abgeschlossen.

Hinweis:

Die Beschriftung des Buttons ,,Speichern und Login“ (siehe Schritt 5) kann irrefiihrend sein.
Nach dem Abschluss des Registrierungsvorgangs werden Sie nicht automatisch eingeloggt.

Sie befinden sich vielmehr nun wieder auf der Login-Seite von WebUntis und kénnen sich dort
anmelden.

Beim , Benutzername” handelt es sich um |hre Email-Adresse und beim Passwort um |hr gerade
vergebenen Passwort.

Benutzername

Passwort zuriicksetzen

Wenn Sie |hr Passwort zurticksetzen wollen, kénnen Sie dies
durch Klicken auf ,Passwort vergessen”.

Passwort

I Passworl vergessen? I

Noch keinen Zugang? Registrieren
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Einsicht der Fehlzeiten und des Stundenplans

Nach dem Einloggen kdnnen Sie auf der ersten Seite alle oder einzelne lhrer Auszubildenden
auswahlen.

WebUntis

o Auszubidender 1

O Auszubddender 2
O Auszubildender 3

Einsicht der Fehlzeiten

Unter dem Menlipunkt ,Abwesenheiten” konnen Sie jederzeit die Abwesenheiten, Verspatungen
sowie deren Entschuldigungsstatus lhrer Auszubildenden einsehen (im Gegensatz zum Menipunkt
,Ubersicht” sehen Sie hier alle Fehlzeiten, nicht nur die derzeit noch ungeklarten).

Stundenplan lhrer Auszubildenden

Uber den Meniipunkt ,Mein Stundenplan” kénnen Sie die Stundenplane Ihrer Auszubildenden mit
Fachern und Raumnummern einsehen.

Sie missen hierzu eine/n Auszubildende/n (dessen/deren Stundenplan Sie einsehen mdchten)
auswahlen.

Die Einsichtmoglichkeit in die Stundenpladne ist zeitlich begrenzt (z.B. bis zu 2 Wochen in die Zukunft).
So wird vermieden, dass Sie moglicherweise falsche Informationen erhalten, z.B. liber
Planungsstdnde, die noch nicht endgiltig sind.



